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Vyuctovani jako soucast Zivota nadacniho prispévku

Zdkladni informace pro ptijemce grantii Nadace CEZ

Pro¢ je vyuctovani dalezité?

Vyuctovani v Zavérené zpravé je nedilnou soucasti kazdého nadaéniho pfispévku. Pomaha
ukazat, Ze prispévek byl vyuzit smyslupIng, transparentné a v souladu s podminkami grantového
programu

Kde najdu informace?

e Podminky konkrétniho grantového programu: https://www.nadacecez.cz

e Smlouva o poskytnuti nada¢niho pfispévku — obsahuje terminy, povinné pfilohy i specifika
vyuctovani.

e Systém Evidence: https://www.zadost.online — kde v panelu Zavéreéna zprava probiha
vyUctovani. Najdete zde Navody Jak spravné vyucétovat, formulafe a prehled o stavu projektu

Kdy zacit s vyuétovanim?
Rozhodné necekat na konec terminu Cerpani projektu uvedeného ve Smlouvé. DoporuCujeme

pracovat na vyuctovani pribézné tj. ukladat si v Evidenci doklady, dokumenty. fotky, poznamky a
hlidat si vécnou a finan¢ni skladbu rozpoctu nadacniho pfispévku.

Kdy odeslat vyuétovani?
Vyuctovani prfispévku doporuCujeme odeslat v systému Evidence co nejdfive po zaplaceni
posledni faktury k ¢erpani prispévku.

Co je soucasti vyucétovani?

e Zavazny Rozpodet nadagniho piispévku, ktery je sougasti Zadosti o Nadaéni prispévek nebo
schvalené zmény rozpoctu. Sledujte v ramci Cerpani pfispévku vécnou a finanéni stranku
Rozpoctu nadacéniho pfispévku.

o Doklady, které jednotlivé zapisujete a jejich skeny vkladate ke kazdé definované polozce
rozpoc¢tu - faktury, uctenky, smlouvy, doklady o zaplaceni (potvrzeni banky, evidované
vydajové pokladni doklady) apod. Doklady musi byt Citelné, vystavené na podpofenou
organizaci a s datem vystaveni/ DUZP po datu podani zadosti o pfispévek a s realizaci
odpovidajici obdobi erpani, idealné v pdf.

o Fotodokumentace a dobrovolna prezentace o podpofe projektu, je panel pro fotografie (staci
max.5 fotek) toho, co jste pofidili z pfispévku, nebo fotografie z pribéhu realizace akce, na
jejiz organizagni zajisténi pfispéla Nadace. Pokud jste i nékde dobrovolné uvedli nadaci, jako
pfispévatele na projekt, naskenujete dokument nebo print screen z web. stranek apod.

e Ve slovnim hodnoceni, popiste, jak pfispévek pomohl, co se diky pfispévku uskuteénilo,
zménilo, jak se vam pracovalo se systémem Evidence atd. Kazda zpétna vazba nas zajima
pro zlepSovani naseho systému i program.

Co je akceptovatelné a co neni?

o Akceptovatelné: Citelné a fadné evidované faktury s dostateénou specifikaci nakladu (pro
material mnozstvi v ks nebo dodaci list, pro fakturované sluzby obdobi nebo dodavatelsky
polozkovy rozpocet) vystavené na podpofenou organizaci, smlouvy, vypisy z Uctu, potvrzeni
banky o platbé z u¢tu podpofené organizace, ucetné evidované vydajové pokladni doklady



https://www.nadacecez.cz/
https://www.zadost.online/
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organizace. Doklady v cizim jazyce nebo méné je tfeba prelozit do Ceského jazyka s pfevodem
do K& na zakladé doloZzeného ménového kurzu. Nakupované vykony (elektfina, voda, plyn)
vyuctujete na zaklady vyuctovani fakturace o skuteéné spotiebé& a dokladu o posledni uhradé
zalohy / doplatku

o Neakceptovatelné: alkohol, bankovni poplatky, avéry, uroky z uvérd, uhrady pujcek, operativni
leasing, akontace u najmu, kauce, kurzové rozdily, naklady mimo obdobi, doklady bez
specifikace, pokuty, pojistné udalosti... Faktury nevystavené na organizaci nebo s datem
vytaveni / DUZP / realizace mimo obdobi uvedené ve smlouvé Doklady, vlozené k
rozpoctované polozce s jinym obsahem, nez jaky uvadi specifikace faktury.

Vyuctovani €erpani nadacniho pfispévku s odchylkou vysSi nez 20 %. Odchylka je suma (soucet)
kladnych rozdilli, mezi ¢astkami skute¢né cerpanymi a ¢astkami naplanovanymi v ramci kazdé
samostatné polozky, vyjadiené v % k celkové ¢astce Nadacniho pfispévku.

Co délat pri problémech s vyuétovanim?

e Pokud nenajdete feSeni zde, ani v Navodu, jak spravné vyuctovat, kontaktujte koordinatora
nadacniho tymu

o Pokud nemuzete vyuctovat celou ¢astku, vratte nevyéerpané prostfedky nad 100 K& na ucet
Nadace CEZ — viz smlouva. Doklad o vratce naskenuijte do panelu Ostatni pFilohy v Zavéreéné
zpravé

o Pokud potfebujete zmeénit rozpoCet — vécnou nebo finanéni skladbu pfispévku, kontaktni osobu
nebo termin, podejte Zadost o zménu v systému Evidence. Doporugujeme bezprostfedné po
zZjisténi a nejpozdé&ji min. mésic pfed koncem terminu Cerpani.

Zadost o zménu kontaktni osoby /statutarniho zastupce (véetné tel. gisla a e-mailu) odeslete aZ po
zaregistrovani noveé kontaktni osoby v systému Evidence.

Zmény mohou byt pFijemcem prispé&vku realizovany pouze v piipadé&, pokud s nimi Nadace CEZ
vyslovi souhlas, o kterém je pfijemce informovan prostfednictvim Evidence

Potiebuji poradit, doporuéit, pomoc se stanovenim rozpo¢tu nebo vyuctovanim
o Pokud své dotazy tykajici se vyuctovani, rozpoCtu atd. potfebujete komunikovat, mlzete se s
nimi obratit na koordinatory nadaéniho tymu — web. Stranky Nadace: Kontakty | Nadace CEZ

Jak se dovim o stavu mého vyuétovani?

e Informace o stavu vyuctovani probiha pouze pfes systém Evidence e-mailem.

e Odeslané vyuctovani miize byt po kontrole nadaci pfijato a v Evidenci uzavieno nebo vraceno
k doplnéni / opravé / upfesnéni. O vraceném vyud&tovani je informovana kontaktni osoba na e-
mailu uvedeném v Zadosti. O pfijatém vyUdtovani je informovana kontaktni osoba i statutarni
zastupce na e-mailové adrese uvedené v systému Evidence.

e Pro bezproblémovou komunikaci mezi nadaci a podpofenou organizaci prostfednictvim
systému Evidence, doporu€ujeme, aby vase doména akceptovala / pfijimala typy zprav
zasilanych prostfednictvim Evidence system@zadost.online .
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