o V systému evidence zapisujte ¢isla dafiovych dokladd, ktera uvadi externi dodavatel.
e Doporu€ujeme vkladat soubory ve formatu PDF a ukladat skrze tlac¢itko ,Ulozit* (vedle tladitka
,Odeslat ke schvaleni*)
e Ra&dné darové doklady, dle zakona o ugetnictvi, (faktury, paragony, smlouvy) musi byt
o Citelné a vystavené externim dodavatelem na podporenou organizaci,
o dostate¢né specifikované (napf. ks), pfipadné doplnéné o polozkovy rozpocet, dodaci list,
objednavku aj.,
o ke kazdé zalohové faktufe (pokud existuje) vlozte i konecnou fakturu.
o Castky na darovych dokladech zaokrouhlujte na cela &isla dle matematickych pravidel.
o Pokud jste platci DPH a neuplatiujete odpoCet DPH na vstupu v ramci projektu, pak vyberte v poli
DPH ,neuplatriuji odpocet”

e Doklad o uhradé muze byt
o Potvrzeni banky/vypis z U¢tu banky podpofené organizace,
o zaevidovany vydajovy pokladni doklad.
o P¥iplatbé v cizi méné dolozte pouzity kurz, pokud neni uveden na potvrzeni / vypisu z banky
e Vkladejte darnové doklady vystavené a uhrazené pouze v obdobi uréené pro Cerpani nadaéniho
pFispévku.

o Neditelné doklady

o Nelze akceptovat danové doklady za alkoholické napoje, bankovni Gvéry a Uroky z avéru, kauce,
bankovni poplatky, operativni leasingy, akontace najmu, kurzové rozdily, naklady na zpracovani
zadosti o nadacni pfispévek externi firmou, pokuty, pojistné udalosti.

¢ Nelze akceptovat fakturovanou sluzbu, ktera se tyka jiného obdobi, nez na které byl poskytnuty
nadacni pfispévek, byt je faktura vystavena i zaplacena v fadném terminu

e Pokud ve vyuctovani nadace zjisti, Zze pfijemce zaradil fakturovany naklad k polozce s jinym
obsahem né&kladu (napf. nabytek do pronajmu prostor), jsou takové naklady v ramci kontroly
neakceptovany

Mzdové a ostatni osobni naklady HPP, DPP, DPC
o Naklady z pracovnépravniho vztahu zaméstnance podpofené organizace.
e Do tabulky pInéni rozpoCtové polozky uvedte:

Typ uvazku Odpr’acoyavno (!lo,d"v‘,l uyazku) Hodinova / mésiéni sazba (K¢)
v ramci ¢erpani prispévku
HPP pocet mésicl mésicni mzda
DPP/DPC pocet hodin / mésicl Hodinova / mési¢ni sazba

e Pokud ,pocet hodin / mésicl“ neni celé Cislo, zapiSete zbytek (necelou ¢ast hodiny / mésice) jako
zbytek a oznadte zapis jako korekce

Doprava, ubytovani a stravovani

2 typy dopravy / cestovného

o Doprava a cestovné = cestovni pfikaz (vyucétovani pracovni cesty zaméstnanci v tabulce rozpoctu).
¢ Doprava a cestovné na fakturu = fakturace externim dodavatelem

Materialové naklady a Sluzby

o Predmét faktury za materidl musi byt dostateéné specifikovany (napf. mnozstvi, jednotkova cena,
druh zbozi)

e Honorafe a odmény Ize uplatnit pouze na zakladé faktur &i smluv (nikoliv pracovni smlouvy, DPP
nebo DPC).



Naklady na vykony (elektfina, plyn, voda) vyuctujte na zakladé kone¢né faktury a uplatnéte pouze
skute€nou spotiebu za dané obdobi dle doloZzeného pfedpisu.

Lze zde uplatnit i dopravné souvisejici s poskytovanou sluzbou & dodavanym zbozim.

Nadace akceptuje Fadné uzaviené kupni smlouvy, Smlouvy o dilo nebo pfikazni smlouvy

Dary, stipendia, vstupné, pojisténi apod.

Akceptujeme vstupenky, rozhodnuti o udéleni stipendia, pojistnou smlouvu, fakturované startovné
na soutézich
Dary, v pfipadé pfevodu finanénich prostfedk tfeti osobé&, doporuéujeme konzultovat s Nadaci CEZ.

PFfijemce mulze presunout ¢ast prostfedkl mezi jednotlivymi poloZzkami rozpoétu, pokud tim
nepfekroci 20 % z celkové €astky rozpoctu

V pfipadé odchylky rozpoc&tu vySsi nez 20 %, terminu obdobi Eerpani, zmény vécné skladby atd.
neprodlené& podejte Zadost o zmé&nu a doporudujeme alespori mésic pred koncem terminu &erpani.
Dojde-li ke zméné kontaktni osoby nebo statutarniho zastupce, je pfijemce povinen bez odkladu
tuto zménu oznamit nadaci prostfednictvim Zadosti o zménu s tim, Ze jesté pred odeslanim této
zadosti o zménu je nova kontaktni osoba / statutarni zastupce jiz v systému Evidence
zaregistrovana (e-mail + tel.c.)

Nedod&erpany nadaéni pfispévek nad 100 K& vratte na Géet Nadace CEZ — viz Smlouva, v.s. je
totozny s v. s. pfijatého nadaéniho pfispévku, zprava pro pfijemce je ID Zzadosti. Doklad o vratce
(potvrzeni banky) dolozte do panelu Ostatni pfilohy.

Jak se pocitd odchylka: Odchylka je suma (soucet) kladnych rozdild, mezi &astkami
skute€né Cerpanymi a ¢astkami naplanovanymi v ramci kazdé samostatné polozky, vyjadfené v %
k celkové ¢astce Nadacniho prispévku

Nadace CEZ je opravnéna si dodate&né vyzadat dalsi potfebné doklady (napF. technicky prikaz...),
které vkladate do panelu Ostatni pFilohy.

Do panelu Fotodokumentace a prezentace naskenujte fotografie, co jste z nadac¢niho pfispévku
pofidili nebo z realizace projektu, a pokud jste dobrovolné zvefejnili informaci o podpofe z Nadace
CEzZ.

Zhodnotte slovné, jak pfispévek pomohl a jak probihala realizace projektu a uvedte znamku (1 —
nejlepsi, 5 — nejhorsi).

Infformace o stavu zavérelné zpravy jsou odesilany na kontaktni e-mail uvedeny v Zadosti
(doporucujeme kontrolovat i nevyzadanou postu).

Pokud jsou doklady v cizim jazyce, prosim vlozte i pfeklad téchto dokladu do ¢estiny

Zpravu nezavislého auditora maji povinnost doloZit pfijemci u nadacniho pfispévku rovném nebo
vyS§im nez 250 000 K&, a to i v pfipadé nedocerpani nadacniho pfispévku.

Auditor se vyjadfi ke vSem boddm uvedenym ve smlouvé o poskytnuti nadacniho pfispévku.
Zpravu nezavislého auditora odeSlete spoleCné se zavéreCnou zpravou maximalné posledni den
Cerpani nadacniho pfispévku dle Smlouvy.

Auditor musi byt zapsan v seznamu auditord, ktery vede Komora auditorti Ceské republiky.

MODIFIKACE PRO GR PRECHODY

Spolec¢né se zavérenou zpravou dolozte podepsany protokol o ovéreni intenzity osvétleni. Technik
ové&fi na mist& po dokon&eni stavby prechodu a vyda zpravu. Ridi se platnou &eskou technickou
normou CSN 36 0459 Omezovani nezadoucich ugink( venkovniho osvétleni.

MODIFIKACE PRO GR ORANZOVE HRISTE

Spole¢né se zavérecnou zpravou dolozte podepsany protokol o pfedani hfisté (vystavba, prvky,
vybaveni aj.) bez vad a nedodélkd k bezpeEnému uzivani.



