T

NADACE CEZ

Informace pro zadatele
Wellbeing ve vzdélavani

Obsah
O SN e 1
I NEjCastjSi dOtAZY.............uuuiiiiiiiiiii e 2
Jak podam Zadost 0 nadadni PFSPEVEKT ........ouueeiii i 2
Kdo mUZe podat ZAOSE? .......oueiii e 2
Na co mizeme nadacni pPrSPEVEK VYUZIT? ........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiesieiseeieasesseerennnnnnnnsnnennnnnnnns 2
O jakou Castku MUZEemME ZAdAt?..........ouiiiii e 2
Jaky je termin grantoveho FiZeni? ... 2
Jak zjistim, zda jsme ziskali nadacni priSPEVEK? .........oovviiiiii e 2
Kde mam vyuctovat nadadni PriSPEVEK? .......ccoeiiieeeiee e 2
Jak zjistim, do kdy mam vyuctovat nadacni priSPEVEK? ........ceviiiiiiiiiice e 2
Kdy podavam ZAdOSt O ZMENUT ........uuiiiiiiiiiiiiiiii bbb 2
Il. Chei podat ZAdOSE ... 3
ZAKIadNi INfOrMACE .......cooiiiiee 3
VypINENT Udajl O OFGANIZACH......ceiiiiiiiiiieiiie ettt e e e et eeae s 3
= | T[] a1 o] (0] =] (U PP SSURPPPPRRRIN 3
(WL ooy = U TR OO 3
P OPIS PIOJEKEIU . ...ttt 3
1A= aTex0 1= | o | PSSP 4
Rozpocet nadacéniho pFispévku (nikoli celého projektu) ........ccovvvviiiiiiiiiiiiicc e, 4
1T o 4
[lI.  Chci vyuctovat nadacni PrSPEVEK ..............uuuuuiuiiiimiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieees 5
Doklady potfebné pro VYUCIOVANI. .........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie bbb eeeeeeeeeeeeneeenee 5
Fotodokumentace a prezentace ProjEKIU .........ii i i e e i ieiiiie e e e e e e a s 6
[ [0 o | 0 To Yo =Y o ¥ 100 P 6
KOMUNIKACE S NAAACT ...t e e e e et e e e e 6



T

NADACE CEZ

. NejCastéjsi dotazy

B Jak podam zadost o nadacéni prispévek?
Vyplnénim a odeslanim Zzadosti prostfednictvim Online systému na webové adrese:
www.zadost.online (dale jen jako ,evidence®)

B Kdo mize podat zadost?
Zadatelem mohou byt pouze zakladni a stfedni $koly zapsané do $kolského rejstiiku dle zakona
€. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisa.
Organizace musi dale splfiovat kritéria dana podminkami grantového fizeni, kde rovnéz naleznete
veskeré informace k tomuto grantovému fizeni.

B Na co muzeme nadacni prispévek vyuzit?
Na aktivity sméfujici k vytvareni Skolniho prostfedi, které pfispiva k dusevni pohodé zakd,
potazmo i vyucujicich. Konkrétni podporované aktivity jsou vymezeny v grantovych
podminkach.

B O jakou ¢astku mizeme zadat?
Maximalni vySe nadacniho pfispévku je 100 000,- K¢&.

B Jaky je termin grantového Fizeni?
PFijem Zadosti probiha od 01.05. do 31.05.2026. Pouze Zadost odeslanou v tomto terminu je
mozné na zakladé pozadavkl nadace upravit, ¢i doplnit nejpozdéji do 05.06.2026 (v€etné). Do
tohoto terminu musi Zadost také odsouhlasit statutarni zastupce Zadatele prostfednictvim
evidence. Az timto krokem je Zadost podana.

B Jak zjistim, zda jsme ziskali nadacni prispévek?
Zadatel je o vysledku informovan e-mailem a prostfednictvim evidence nejpozdéji 30 dnl po
zasedani spravni rady (na pfelomu Cervna a &ervence).

B Kde mam vyucétovat nadacéni prispévek?
Vyudétovani schvaleného projektu probiha vyplnénim Zavérecéné zpravy prostfednictvim online
systému nadace: www.zadost.online (dale jen ,evidence®). Zavére€nou zpravu najdete v menu
zadosti, kde vyplnite a nahrajete potfebné doklady.

B Jak zjistim, do kdy mam vyuctovat nadacni prispévek?
Termin dolozeni vyuctovani, tedy ZavéreCné zpravy, naleznete ve Smlouvé o poskytnuti
nadacniho pfispévku nebo evidenci.

B Kdy podavam zadost o zménu?
Pokud se zméni udaje o organizaci, nebo dalsi informace uvedené v podané Zadosti (napf.
termin realizace, rozpoCet apod.), informujte o tom nadaci prostfednictvim zadosti o zménu
dostupné v evidenci. Zadost o0 zménu zaloZite v menu Zadosti, ke které se zména vztahuje.
Pravidla pro podani Zadosti o zménu naleznete také ve smlouvé o nadacnim pfispévku.


http://www.zadost.online/
http://www.zadost.online/
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[I. Chci podat zadost

M Zakladni informace
Podani zadosti probiha vyplnénim a odeslanim zadosti prostfednictvim online systému na
webové adrese: www.zadost.online (dale jen jako ,evidence®).

Do grantového Fizeni se mulze prihlasit kazda pravnicka osoba, ktera splfiuje podminky
grantoveho fizeni zvefejnéné na webovych strankach.

Termin podani je 01.05. — 31.05.2026. Pokud jste zadost odeslali v tomto terminu a byla vam
vracena, tak zadost mlzete na zakladé pozadavku nadace doplnit do 05.06.2026. Do tohoto
terminu musi zadost také odsouhlasit statutarni zastupce prostfednictvim evidence. Az timto
krokem je Zadost podana.

Zadost muzete kdykoliv uloZit a vratit se k ni prostfednictvim evidence po pfihlaseni
registrovanym emailem a vasdim heslem.

B Vyplnéni udaji o organizaci
Po zadani ICO Ize Udaje nadist prostfednictvim aplikace Cribis (zprostfedkovava nahled do
verejnych rejstiikl a evidenci). Ujistéte se, zda nactené Cislo uctu odpovida Cislu bankovniho
uctu, na ktery ma byt zaslan nadacni prispévek (doklad o vedeni bankovni U&tu je jednou z
povinnych pfiloh).

Jsou-li statutarni organy a dalSi informace nactené prostfednictvim Cribis odliSné od skute€nosti,
je nutné_dolozit pfilohy prokazujici rozdil oproti témto udajum.

Ke zpusobu jednani uvedte zpusob jednani dle toho, jaky organ je opravnén organizaci
zastupovat (napf. Feditel/pfedseda/starosta; samostatné/spolecné apod.).

Pokud vahate, zda jste povinni zvefejiiovat smlouvy v registru smluv, potfebné informace najdete
napf. na webu Ministerstva vnitra.

U statutarnich organt zaskrtnéte osobu(y), ktera bude podepisovat smlouvu (nikoli v§echny
osoby, které jsou opravnény k podpisu).

B Zahajeni projektu
Datum zahajeni projektu nesmi byt pfed datem podani Zzadosti (datum, kdy Zadost potvrdi
statutarni zastupce). Na toto obdobi se vaZzou také uznatelné naklady v ramci zavérecné zpravy.

B Ucel projektu
Uvedte, jakym zpusobem realizovany projekt zlepSi dusevni pohodu zaku, potazmo i vyucujicich,
na vasi Skole.

B Popis projektu
Do pole s nazvem_,Co konkrétné z prispévku poridite” uvedte popis ve vazbé na rozpocet projektu
v projektové Zadosti. Pokud podavate zadost o nadacni prispévek na mzdy, detailné tuto
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polozku odlivodnéte (jedna se napf. o navySeni Uvazku stavajiciho zaméstnance, €i pljde o
zcela novy pracovni Uvazek apod.).

Do pole s nazvem ,Uvedte pfinos pro organizaci/klienty“ musi byt ziejmy pfinos projektu (napf.
zlepseni Skolniho klima, nové kompetence personalu z danych divodl apod.). V tomto bodé vzdy
uvedte, jaky dopad bude mit realizovany projekt na zaky.

M Financovani
Uvedte celkovy rozpocet vaseho projektu (véetné finanénich prostfedkd od jinych subjektl).
Financni prostfedky od jinych subjektu rozepiste v kolonce ,Zdroje financovani®.

B Rozpocet nadacniho prispévku (nikoli celého projektu)
Uvadéjte v nazvu polozky rozpoctu pouze zfetelné naklady, které budete moci priikazné dolozit
— dafiovymi doklady, fakturami &i jinymi fadnymi dokumenty (napf. smlouvy) a které budou
vystavené na organizaci zadatele. Pojmenovana polozka nakladu spravné zafazena do
kategorie, jeji upfesnéni v poznamce a jeji rozpoc¢tovana ¢astka jsou zavazné udaje a bez védomi
nadace jej nelze ménit. K tomuto ugelu slouzi Zadost o zménu.

V pfipadé, ze jste platci DPH a uplatriujete odpocet DPH na vstupu (ij. pfi pofizeni zdanitelného
plnéni), mazete poskytnuté finanéni prostfedky pouzit pouze k uhradé cen zbozi a sluzeb bez
DPH.

U osobnich naklada (HPP, DPP, DPC) uvadsijte vzdy podet smluv, obdobi a nézev pracovniho
zarazeni/ramec vykonavané cCinnosti vaseho zaméstnance. Tato kategorie se tyka pouze
mzdovych nakladu v&etné odvodu na zaméstnance organizace.

Typové shodné polozky slu¢te do vétSich ramcovych celk(l (napf. jako kancelafské potreby,
spotiebni material, rekonstrukce a opravy apod.) a v poznamkach struéné upresnéte (napf. pocet
dnd, pocet pracovnikd, pocet kusl atp.).

Pokud se bude jednat o vzdélavani zaméstnanc, opét polozky slucte do vétSich ramcovych celkl
(napf. Skoleni a kurzy) a v poznamce uvedte blizsi specifikaci o jaké typy kurza / Skoleni se bude
jednat a predpokladany pocet zaméstnancu.

Naklady v ramci kategorii Doprava a cestovné X Doprava a cestovné na fakturu disledné
rozliSujte, zda se bude jednat o naklady z titulu cestovniho pfikazu zaméstnance nebo naklady
fakturované na organizaci externimi dodavateli.

B Prilohy

Doklad o zfizeni, nebo vedeni bankovniho uctu — jedna se o smlouvu o vedeni uctu, nebo
potvrzeni z banky opatfené podpisem a razitkem banky &i elektronickou peceti — povinna priloha
Pokud jsou_udaje o organizaci/organech nadtené prostfednictvim aplikace Cribis, odliSné od
skute€nosti, dolozte_doklad prokazuijici rozdil oproti udajim ve verejném rejstiiku (napf. zapis z
Clenské schuze apod.).
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Jste-li pfispévkova organizace, doloZte Souhlas zfizovatele s podanim Zadosti o nadacni
pfispévek s informaci, Ze jste opravnéni pfijmout nadacni pfispévek do vadeho majetku.

Vyroéni zprava / Zavérka za minulé obdobi ¢&i jiny dokument o €innosti organizace — nepovinna
priloha

1.  Chci vyuctovat nadacni prispévek

Vyudctovani projektu probiha vyplnénim ZavéreCné zpravy, prostfednictvim online systému
nadace: https://www.zadost.online (dale jen ,evidence®). ZavéreCnou zpravu najdete v menu
zadosti, kde vyplnite a nahrajete potfebné doklady do odpovidajicich panelu.

B Doklady potirebné pro vyuctovani

Doklady — darnové doklady / faktury / smlouvy musi byt v souladu s u€elem projektu a doloZeno
jejich zaplaceni doklady o uhradé (potvrzeni banky, vypis z uétu organizace, zaevidovany
vydajovy pokladni doklad).

Udaje z dariovych dokladil / faktur (které musi byt vystaveny na vasi organizaci a s datem
zdanitelného pInéni po datu podani zadosti) vypliiujete k polozkam, které jste uvedli v rozpoctu
nadacniho pfispévku. Scanujte a zapisujte kazdy doklad samostatné a to v souladu s obsahem
pojmenované polozky. Zapisujete Cislo konecné faktury / darfiového dokladu, které uvadi
dodavatel a datum zdanitelného pInéni faktury. Pokud datum zdanitelného pInéni faktura neuvadi,
zapiSete datum vystaveni. K zalohové faktufe scanujete i kone€nou fakturu.

Mzdové a ostatni osobni naklady

-k rozpodtové poloZce patfi Udaje vyplyvajici z pracovni smlouvy, DPP nebo DPC a to u
kazdého zaméstnance jednotlivé; doklady k témto polozkdam se nepfikladaji. Nadace si je
v8ak mlze vyzadat. Castku mzdy uvadite véetné odvodd a v poznamce mlzete upfesnit.
Vyplnite i obdobi, za které zaméstnanec &erpal odménu z nadaéniho pfispévku a sazbu
odmeény.

Materialové naklady

-k rozpoctové polozce zapisujete udaje uvedené na danovych dokladech / fakturach a do
pole ,Dariovy doklad“ vkladate samostatny scan tohoto dokladu v souladu s obsahem
pojmenované polozky; a pfipadné i pfilohy faktury, jako je dodaci list nebo polozkovy
rozpocet od dodavatele (pokud fa neni dostatecné specifikovana — druh zbozi, v jakém
mnozstvi)

- do pole ,Doklad o uhradé“ vkladate scan dokladu o uhradé (potvrzeni banky, vypis z uctu
nebo zaevidovany vydajovy pokladni doklad)

Doprava, ubytovani, stravovani

- do kategorie Doprava a cestovné patfi doprava soukromym/sluzebnim vozem, jizdenky a
souvisejici vydaje (napf. parkovné, stravné dle zakona) z titulu cestovnich pfikazl, Doklady
k témto vydajum se nepfikladaji. Nadace si je vS8ak mlze vyZzadat.



https://www.nadacecez.cz/file/edee/2022/10/souhlas-zrizovatele-20221031-170052.docx
https://www.zadost.online/
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- do kategorie Doprava a cestovné na fakturu patfi faktura za dopravu vystavena na
organizaci dostate¢né specifikovana — odkud kam, pocet osob, obdobi

- U nakladd za Ubytovani a stravovani je nutné, aby dodavatel na fakture specifikoval
fakturovanou ¢astku (pocet osob, noci, obdobi, penze apod.)

X i

- do pole ,Doklad o uhradé“ vkladate scan dokladu o uhradé (potvrzeni banky, vypis z uctu
nebo zaevidovany vydajovy pokladni doklad)

Sluzby

-k rozpoétové poloZce zapisujete udaje uvedené na dafiovych dokladech/fakturach a do
pole ,Dariovy doklad“ vkladate samostatny scan tohoto dokladu v souladu s obsahem
pojmenované polozky; pfipadné i pfilohy faktury, jako je soupis praci, sluZzeb nebo
polozkovy rozpocet od dodavatele (pokud fa neni dostatecné specifikovana — druh sluzby,
v jakém obdobi / pocet hodin, po€et ucastnikl)

- do pole ,Doklad o uhradé“ vkladate scan dokladu o uhradé (potvrzeni banky, vypis z uctu
nebo zaevidovany vydajovy pokladni doklad)

B Fotodokumentace a prezentace projektu
Fotodokumentace je povinnou prilohou — nahrajte fotografie z pribéhu realizace projektu (napf.
Skoleni, pofizené vybaveni, nové prostory atp.). Fotografie nahrajete tak, ze nejdfive slozku
pojmenujete a po ulozeni do ni nahrajete fotografie.
V pfipadé, Ze jste informace o finanéni podpote projektu od Nadace CEZ zvefejnili (napf. na
webovych strankach, socialnich sitich, v tisku, na vefejné akci apod.) nahrajte scan, printscreen,
fotografii zvefejnénych informaci o finanéni podpofre.

B Hodnoceni
Zhodnotte realizaci projektu, zejména rozvedte, v ¢em nadacni pfispévek pomohl, pfipadné co
se zménilo/zlepsilo, oproti pGvodnimu stavu. Dale ohodnotte praci se systémem a s Nadaci. Tato
pole slouzi k poskytnuti zpétné vazby — budeme radi za vaSe pfipadné pfipominky.

B Komunikace s nadaci
S nadaci komunikujte prostfednictvim evidence. V pfipadé neodkladnych zalezZitosti tykajicich se
podani zadosti &i vyuctovani kontaktujte pfed podanim zadosti/vyuétovani a v pribéhu realizace
projektu koordinatora grantového fizeni — uvedeno ve smlouvé — Filip Raza, filip.raza@cez.cz,
606 604 849.

Po podani vyuctovani kontaktujte v pfipadé nejasnosti pracovnice kontroly:
Jana Hlavackova — 724 446 674, jana.hlavackova@cez.cz,

Ivana Krajdlova — 725 672 220, ivana.kajdlova@cez.cz,

Adéla Chytkova — 606 618 349, adela.chytkova@cez.cz.
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