LLL)

NADACE CEZ
Informace pro zadatele
Zaméstnanecké granty

NejCastéjSi dotazy .......ccceviiiiiii e e 1
Chcei podat ZAdOSt ... —————— 2
Chci vyuctovat nadacni PriSPEVEK ........ccccciciiiiiiiniiiienmnnmnmnmmmmn e e 3

B Jak podam zadost o nadacni prispévek?
VypInénim a odeslanim zadosti prostfednictvim online systému na webové adrese:
www.zadost.online (dale jen jako ,evidence®) na zakladé vyplnéného a odeslaného
Doporuéeni zaméstnance Skupiny CEZ, ktery se aktivné uéastni na &innosti
organizace.

B Kdo muZe podat Zadost?
Pravnické osoby se sidlem v Ceskeé republice, jejichz Cinnost trva déle nez rok a které
spliuji kritéria dana Podminkami grantového fizeni.

B Na co muzeme nadacni prispévek vyuzit?
Na podporu veiejné prospé&snych aktivit zaméfenych na déti a mladez, zdravotnictvi,
socialni péci, osoby s handicapem, védu a vyzkum, vzdélavani, kulturu, amatérsky
sport Ci zivotni prostredi.

B O jakou ¢astku mizeme zadat?
Max. 50 000 K&.

B Jak poznam, ze je zadost spravné vyplnéna a bude predlozena spravni radé?
VyplInénou a odeslanou zadost zkontrolujeme. Bude-li potfeba néco upravit, vratime
vam ji k dopInéni. Bude-li vSe v poradku, obdrzi statutarni zastupce vasi organizace
e-mail, ve kterém najde odkaz na zadost. Souhlasnym tlaCitkem Zadost schvali. Tim je
Zadost vami podana a nami pfijata.

B Jaké jsou terminy grantového fizeni?
Termin pfijmu doporuceni od zaméstnancti a zadosti od organizaci
1. bfezna - 31. bfezna 2023

Hlasovani zaméstnanct Skupiny CEZ
11. dubna — 25. dubna 2023

Realizace projektu, éerpani a odeslani vyuétovani
Do 31. prosince 2023

B Jak zjistim, zda jsme ziskali nadaéni prispévek?
O pridéleni nada¢niho pfisp&vku rozhodne spravni rada Nadace CEZ na konci kvétna
2023 s prihlédnutim k hlasovani zaméstnancti Skupiny CEZ.
Zadatel je o vysledku informovan e-mailem a prostfednictvim evidence do 30 dnd po
Zasedani spravni rady, nejpozdéji do konce Cervna 2023.



Chci podat zadost

Vyplnéni udaja o organizaci

Po zadani ICO Ize udaje nadist prostfednictvim aplikace Cribis (zprostfedkovava nahled
do vefejnych rejstfiku a evidenci). Ujistéte se, zda nadtené Cislo uétu odpovida €islu, na
ktery ma byt zaslan nadacni pfispévek a jehoz dokument o existenci budete dokladat.
Jsou-li statutarni organy a dal8i informace naétené prostfednictvim Cribis odlidné od
skutec¢nosti, je nutné dolozit pfilohy prokazujici rozdil oproti t&¢mto udajim.

Ke zplsobu jednani uvedte zplsob jednani dle toho, jaky organ je opravnén organizaci
zastupovat (napf. feditel/pfedsedal/starosta; samostatné/spoleéné apod.).

Pokud vahate, zda jste povinni zvefejfiovat smlouvy v registru smluv, potfebné
informace najdete napf. na webu Ministerstva vnitra.

U statutarnich organu zaskrtnéte osobu(y), ktera bude podepisovat smlouvu (nikoli
v8echny osoby, které jsou opravnény k podpisu).

Pokud se udaje v ramci organizace zméni, informujte o tom nadaci prostfednictvim
zadosti o zménu. Najdete ji dole na listé.

Termin realizace projektu

Datum zahajeni projektu muze byt az po datu podani zadosti (datum, kdy zadost
potvrdi statutarni zastupce).

Datum ukon&eni maze byt max. do 31.12.2023.

Datum vyuctovani — 31.12.2023

Financovani

Uvedete celkovy rozpocet na Vas projekt (v€etné financnich prostfedkl od jinych
subjektl). Financni prostfedky od jinych subjektl uvedete i v kolonce ,Zdroje
financovani*.

Rozpocet

Uvadéjte pouze naklady, které zadate od nadace a které budete moci prikazné dolozit
— dafovymi doklady, fakturami a fadnymi dokumenty (nap¥. smlouvy) — vyuctovat.
Pokud uplatiujete odpocet DPH na vstupu (tj. pfi pofizeni zdanitelného pInéni), mizete
poskytnuté financni prostfedky pouzit pouze k uhradé cen zbozi a sluzeb bez DPH.

U osobnich nakladd (HPP, DPP, DPC) uvadéjte vzdy po&et smluv, obdobi a
nazev/ramec vykonavané ¢innosti.

Typové shodné polozky (napf. kancelaiské potreby, spotfebni material apod.) slu¢te do
vétSich ramcovych celku a v poznamce rozvedte.

Prilohy

Doklad o zfizeni, nebo vedeni bankovniho U&tu — jedna se o smlouvu o vedeni Uctu,
nebo potvrzeni z banky k U¢tu s podpisem a razitkem banky — povinna pfiloha

Pokud jsou udaje o organizaci/organech nactené prostfednictvim aplikace Cribis,
odliSné od skute¢nosti, dolozte doklad prokazujici rozdil oproti udajum ve vefejném
rejstfiku (napf. zapis z Clenské schlize apod.),

Fotografie zobrazujici ¢innost vadi organizace (max.3), pfipadné se souhlasem GDPR
konkrétnich osob. Bude zvefejnéna na firemnim Intranetu.

Jste-li pfispévkova organizace, dolozte Souhlas zfizovatele s podanim zadosti o
nadacni pfispévek s informaci, ze jste opravnéni pfijmout nadacni pfispévek do Vaseho
majetku.

Vyro¢ni zprava / Zavérka za minulé obdobi ¢i jiny dokument o €innosti organizace —
nepovinna pfiloha

Komunikace s nadaci
Budete-li potfebovat informaci ohledné podani zadosti a pribéhu projektu, kontaktujte
koordinatorku Marii Chocholatou: tel.: 211 042 604, marie.chocholata@cez.cz.



Chci vyucétovat nadacéni prispévek

Zmeénil se nam dodavatel, tim padem rozpocet. Jak mam postupovat?

Je-li zména vétsi nez-li 20% je tfeba pozadat o moznost zmény prostiednictvim
elektronického formulafe Zadosti o zménu, ktery naleznete v evidenci po piihlaseni
u sveho projektu.

Ze zavaznych divodi nemtizeme dodrzet termin dodani Zavéreéné zpravy. Je
mozné projekt posunout?

Ano, je tfeba pozadat o moznost zmény prostfednictvim elektronického formulare
Zadost o zménu, najdete dole na li§té u svého projektu na www.zadost.online.

Ano, je tfeba pozadat o moznost zmény prostfednictvim elektronického formulare
Zadosti 0 zménu, ktery naleznete v evidenci u svého profilu.

Kde mam vyuétovat nadacéni prispévek?

Vyuctovani vaseho projektu probiha vyplnénim Zavérecné zpravy, prostiednictvim
online systému nadace: www.zadost.online Zavére€¢nou zpravu najdete v menu, kde
vyplnite a nahrajete potfebné doklady.

Do kdy mam vyuctovat nadacni prispévek?
Termin dolozeni vyucétovani — je do 31.12.2023
- naleznete v evidenci a ve Smlouvé o poskytnuti nadac¢niho pfispévku.

Vyucétovani projektu probiha vyplnénim Zavérecné zpravy, prostiednictvim online
systému nadace: www.zadost.online (dale jen ,Evidence® po vasem pfihlaseni).
Zaveérecnou zpravu najdete v menu, kde vyplnite a nahrajete potfebné doklady.

Doklady potrebné pro vyucétovani

Danové doklady/faktury (musi byt vystaveny na Vasi organizaci, musi mit datum
zdanitelného plnéni/datum vystaveni po datu pfijeti Zadosti), zadavate je pfi vyuétovani
k pfislusnym polozkam rozpoctu, scanujete a zapisujete kazdy doklad samostatné.
Cizojazycné faktury musi byt pfelozeny do Cestiny. Prikladate i pfilohy faktur, jako je
dodaci list nebo poloZkovy rozpocet

Doklady o uhradé darfového dokladu/faktury (tj. vypis z uétu organizace nebo vydajové
pokladni doklady kompletné vyplnéné s evidencnim €islem musi mit datum uhrady
spadajici do obdobi ¢erpani nadacniho pfispévku) pfi vyuctovani je scanujete a
zapisujete samostatné do pole ,Doklad o uhradé&®. Informace k vyucétovani jednotlivych
kategorii, naleznete v dokumentu ,Jak vyuétovat nadaéni prispévek?“ v prostredi
online systému Evidence.

Fotodokumentace a prezentace projektu

Fotodokumentace je povinnou pfilohou — nahrajete fotografie z realizace projektu (co
jste pofidili z nadaéniho pfispévku, foto z akce apod.) a zvefejnéni (napf. na webovych
strankach, v novinach, na vefejné akci apod.) nahrajte printscreen/fotografii prezentace,
(nikoli jen odkaz web.stranky), scan &lanku z tisku apod.

Hodnoceni

Zhodnotite slovy realizaci projektu, zejména v ¢em nadacni pfispévek pomohl, pfipadné
co se zmeénilo/zlepsilo, oproti plivodnimu stavu. Dale ohodnotite praci se systémem
Evidence a s Nadaci. Tato pole slouzi k poskytnuti zpétné vazby — budeme radi za
Vas$e pfipadné pfipominky.

Komunikace tykajici se vyuétovani

S Nadaci komunikuijte prostfednictvim evidence.

V pfipadé neodkladnych zalezitosti tykajicich se vyuctovani kontaktujte:
Janu Hlavackovou: 724 446 674 jana.hlavackova@cez.cz,

nebo Anetu Caldovou: 725 672 220 aneta.caldova@cez.cz.



